DECRETO 44448, DE 26 DE JANEIRO DE 2007

Dispde sobre a viagem a servigo e concessdo de didria a
servidor dos 6rgdos da administracdo publica direta,
autdrquica e fundacional, e d4 outras providéncias.

O Governador do Estado de Minas Gerais, no uso de atribuicao que lhe confere o inciso VII do art. 90, da
Constitui¢do do Estado, e tendo em vista o disposto no art. 139 da Lei n.° 869, de 5 de julho de 1952.

DECRETA:

Art. 1° - O servidor da administracdo publica direta, autdrquica e fundacional, que se deslocar de sua sede,
eventualmente e por motivo de servico, participacdo e eventos ou cursos de capacitacio profissional, faz
jus a percepcao de didria de viagem para fazer face as despesas com alimentagdo e pousada.

§ 1° Para os efeitos deste Decreto:
I - sede € a localidade onde o servidor tem exercicio;
II - a cidade como sede do municipio e os distritos sdo considerados localidade distinta.

§ 2° Os orgaos e entidades da administragdo publica direta, autdrquica e fundacional ficam autorizados a
pagar didria de viagem a servidor de outros 6rgaos e entidades nos casos de deslocamento para prestacio
de servigos necessdrios e devidamente justificados pela autoridade competente.

§ 3° Na hipétese do § 2°, o servidor fica obrigado a apresentar ao 6rgao e entidade a que prestou o servigo
o relatério de viagem e restituir, se for o caso, os valores relativos as didrias recebidas em excesso.

Art. 2° Os 6rgéos e entidades devem realizar a programagdo mensal das didrias a serem concedidas.

Parédgrafo tnico. Excetuam-se do caput os casos excepcionais ou atipicos, observado o disposto no § 2° do
art. 11.
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Art. 3° A concessdo de didria fica condicionada a existéncia de cotas or¢amentdrias e financeiras,
disponiveis em cada 6rgdo ou entidade.

Art. 4° Os valores das didrias de viagem sdo os constantes nas Tabelas dos Anexos I e II.

§ 1° Os valores das didrias de viagem, os critérios e a relacdo dos municipios especiais, constante do
Anexo III deste Decreto, podem ser alterados por resolucdo conjunta dos Secretdrios de Estado de
Planejamento e Gestdo e de Fazenda ou no Acordo de Resultados, o que observard os limites
estabelecidos pela Camera de Coordenagdo Geral, Planejamento, Gestdo e Financas.

§ 2° - No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou de fun¢do publica, o cdlculo da
didria terd como base o cargo ou a funcio cujo desempenho das atividades motivou a viagem.

§ 3° O servidor ocupante de cargo efetivo ou detentor de funcdo ptiblica, e no exercicio de cargo em
comissao, poderd optar por aquele sobre o qual serd calculada sua diaria de viagem.

§ 4° Na hipétese de deslocamento da cidade para distrito, ou vice-versa, ou entre distritos pertencentes ao
mesmo municipio, o valor da didria ndo serd o atribuido a municipio especial.

Art. 5° - Sdo competentes para autorizar a concessio de didria e uso do meio de transporte a ser utilizado
na viagem, o Secretdrio de Estado e o dirigente maximo de Orgdo Autéonomo, Fundacio e Autarquia.



Paragrafo tnico. A solicitacdo deverd ser feita por meio de utilizagdo do formulario constante do Anexo
IV ou via sistema eletronico, a ser disponibilizado pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao -
SEPLAG.

Art. 6° - A didria é devida a cada periodo de vinte e quatro horas de afastamento, tomando-se como termo
inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede.

§ 1° Para efeito deste Decreto, o termo inicial e final para contagem da didria serd considerado,
respectivamente:

I - a partir do deslocamento e retorno do referido veiculo no local de sua guarda, quando o veiculo oficial
for utilizado para viagem;

IT - o horério de embarque e desembarque constantes da passagem ou, no caso de atraso, o hordrio real
devidamente comprovado, quando a viagem se der por meio de transporte aéreo, para viagens nacionais;

III - o hordrio de embarque para o exterior e o horario de desembarque no Brasil, ou, no caso de atraso, o
horério real devidamente comprovado, quando se tratar de viagem ao exterior.

§ 2° - Na hipétese em que a viagem se der por meio de veiculo particular, o condutor do veiculo deverd
informar a data e o hordrio previstos para inicio e término da viagem para autorizacdo do dirigente
maximo do 6rgdo ou entidade.

§ 3° No periodo compreendido entre 0 embarque na sua sede e o embarque para o exterior, bem como o
periodo de desembarque no Brasil e chegada na sua sede, serd devida a didria nacional, observados os
critérios estabelecidos neste Decreto.

§ 4° Identificada a necessidade de deslocamento do servidor para fins de obtencdo de passaporte ou de
visto, o dirigente mdximo do 6rgdo ou entidade poderd autorizar o pagamento das respectivas despesas.

§ 5° Quando se tratar de didrias a diversos municipios, que inclua um Municipio especial, a didria relativa
ao municipio especial contard a partir da sua chegada e saida deste municipio.

Art. 7° - Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a doze horas e inferior a vinte e quatro
horas, havendo comprovagdo de pagamento de pousada, por meio de documento legal, serd devida didria
integral.

Paragrafo tnico. Ocorrendo afastamento por periodo igual ou superior a seis horas, serdo devidos
cinqgiienta por cento da didria integral.

Art. 8° - Ao servidor que dispuser de alimentag@o ou de pousada oficial gratuita ou incluidas em evento
para o qual esteja inscrito, serd devida a parcela correspondente a cinqiienta por cento da didria integral.

Pardgrafo dnico. Para efeito deste Decreto, entende-se por alimentacdo café da manha, almogo, lanche e
jantar.

Art. 9° - A didria ndo € devida, nas hipdteses abaixo relacionadas:

I - no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remog¢do ou transferéncia, tiver que mudar de
sede;

II - no deslocamento do servidor com duragdo inferior a seis horas;
IIT - no deslocamento para localidade onde o servidor resida;

IV - no caso de utilizacdo do contrato a que se refere o art. 15, quando este contemplar pousada e
alimentacao, observado o disposto no § 3° do referido artigo;

V - cumulativamente com outra retribuicdo de cardter indenizatério de despesas com alimentacdo e
pousada.



Paragrafo tnico. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber didria
indevidamente.

Art. 10 - O servidor que, por convocacdo expressa, afastar-se de sua sede na condi¢c@o de assessor ou de
representante do Governador do Estado, Vice-Governador, Secretdrio de Estado, Secretirio-Adjunto e
dirigente maximo de Orgido Autdnomo, Fundagdo e Autarquias, e seus respectivos vices, fard jus ao
mesmo tratamento dispensado a essas Autoridades no que se refere as despesas de viagem.

Pardgrafo tnico. Quando dois ou mais servidores, que recebam didrias com valores diferenciados,
viajarem para participar de uma mesma atividade técnica, serd concedida a todos didria equivalente a do
servidor que estiver enquadrado na faixa superior, desde que autorizado pelo dirigente miximo do érgdo
ou entidade.

Art. 11 - As didrias, até o limite de dez, serdo pagas antecipadamente.

§ 1° As didrias que excederem o limite a que referido no caput serdo autorizadas mediante justificativa
fundamentada, e poderdo ser pagas parceladamente, a critério do dirigente mdximo do 6rgdo ou entidade.

§ 2° Nos casos de emergéncia, as didrias poderdo ser pagas apds o inicio da viagem do servidor, mediante
justificativa fundamentada do dirigente mdximo do 6rgio ou entidade.

§ 3° A viagem que ocorrer no sidbado, domingo ou feriado serd expressamente justificada e autorizada
pelo dirigente mdximo do 6rgdo ou entidade.

Art. 12 - Ao servidor poderd ser concedido adiantamento de numerdrio para aquisicdo de passagens,
exceto aéreas, caso nio seja utilizado para viagem veiculo oficial ou passe, ou quando ndo forem
fornecidas por forca do contrato a que se refere o art. 15.

§ 1° A passagem aérea serd adquirida na classe econdmica.

§ 2° Tem direito a classe executiva o Governador do Estado, Vice-Governador, Secretario de Estado e
Secretdrio Adjunto de Estado.

§ 3° A Camara de Coordenacdo Geral, Planejamento Gestdo e Finangas poderd autorizar, quando
devidamente justificada, as demais autoridades a utilizarem a classe executiva.

Art. 13. Nao autorizadas viagens de servidor em veiculos particulares, exceto:
I - em veiculo locado do prestador de servigo ou cedido a 6rgdo, fundacdo ou autarquia:

IT - em veiculo do préprio servidor, no interesse deste e do servico, desde que previamente autorizado
pelo dirigente maximo do 6rgao ou entidade.

§ 1° Na hipdtese do inciso II deste artigo, a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo estabelecera
normas dispondo sobre a forma de indenizacdo das despesas realizadas pelo servidor que utilizar veiculo
de sua propriedade em viagens a servigo.

§ 2° Até que sejam estabelecidas as normas a que se refere o § 1°, o servidor que utilizar, em viagens,
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veiculo de sua propriedade, fard jus, exclusivamente, a indeniza¢do das despesas com combustivel,
podendo receber adiantamentos.

Art. 14. E vedado aos 6rgaos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com terceiros, para custeio de
despesas de didrias de seu pessoal, em desacordo com os valores e normas deste Decreto.

Art. 15 - Poderdo ser celebrados contratos para a prestacdo de servigos de agenciamento de viagens
nacionais e internacionais.

§ 1° O contrato contemplard, em conjunto ou separadamente:

I - pousada, incluindo alimentacio;



II - aquisicdo de passagens, com ou sem traslado.
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§ 2° A contratagdo do estabelecimento agenciador obedecerd a legislacdo sobre licitacdes da
Administracido Publica.

§ 3° O 6rgdo ou entidade fard op¢do pela solugdo mais econdmica e vidvel, tanto do pagamento de didria,
como da utilizacdo de contrato com agenciador, limitados os gastos com alimentagdo e pousada, em
qualquer caso, aos valores previstos nos Anexos I e IL.

§ 4° Nio serd permitido o reembolso de despesas extras com bebidas alcodlicas, telefonemas particulares
e despesas equivalentes.

Art. 16 - O deslocamento de servidor em viagem ao exterior somente ocorrerd apds ato expresso do
Governador do Estado ou autoridade por ele delegada, autorizando-o ausentar-se do pais, nos termos da
legislacdo pertinente a cada caso.

§ 1° Sao consideradas como de 6nus para o Estado todas as viagens ao exterior em que 0s recursos, totais
ou parciais, forem pagos pelos cofres dos 6rgios e entidades, mesmo que de origem de receitas préprias
ou de convénios.

§ 2° A aquisi¢do de moeda estrangeira serd efetuada pelo 6rgdo ou entidade a que pertencer o servidor,
junto a institui¢do credenciada, nao se admitindo, em nenhuma hipétese, a concessdo de adiantamento de
numerdrio ao servidor para este fim.

Art. 17 - Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos neste Decreto, o servidor € obrigado a
apresentar relatério de viagem, no prazo de cinco dias uteis subsequentes ao retorno a sede devendo, para
isso, utilizar o formuldrio constante no Anexo V, ou sistema eletronico quando disponivel pela Seplag, e
restituir os valores relativos as didrias recebidas em excesso.

§ 1° A restituicdo de trata o caput deverd ser feita por meio de Documento de Arrecadacdo Estadual -
DAE.

§ 2° Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de didrias solicitadas, ocorrerd o ressarcimento
das mesmas correspondentes ao periodo prorrogado, com justificativa fundamentada e mediante
autorizagdo do dirigente maximo do 6rgao ou entidade.

§ 3° Nos casos em que o servidor viajar sem fazer jus a didria de viagem, apresentard somente o relatdrio
técnico.

§ 4° A autoridade concedente exigird os comprovantes de passagem, ticket de embarque e, no caso de
veiculo oficial, a Autorizagdo para Saida de Veiculo.

§ 5° O descumprimento do disposto no caput do artigo, sujeitard o servidor ao desconto integral imediato
em folha de pagamento, dos valores de didria recebidos, sem prejuizo de outras sangdes legais.

§ 6° A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas é, respectivamente, da
autoridade solicitante e concedente.

§ 7° Excepcionalmente, quando o servidor se deslocar para municipios da regido metropolitana de Belo
Horizonte em que o meio de transporte utilizado ndo emitir o bilhete de passagem, este devera declarar o
horério de partida e chegada na sede, bem como o valor pago.

Art. 18 - As despesas de viagens nacionais do Governador e do Vice-Governador do Estado serdo pagas
com a adogdo de um destes critérios:

I - pelos valores correspondentes a faixa III da Tabela de Valores do Anexo I;

Il - pelo sistema de indenizacdo dos valores gastos, mediante apresentacdo dos documentos legais
comprobatdrios de sua realizagio;



III - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsao de despesas;
IV - por meio de utilizacdo do contrato com agéncia de viagem.

Art. 19 - Os 6rgdos e entidades poderdo ter tabelas de didrias diferenciadas, desde que seus valores ndo
sejam, em hip6tese alguma, superiores aos previstos nos anexos I e II, salvo as hipéteses de que trata o §
1° do art. 4°.

Art. 20 - Os membros de Conselhos Estaduais, que, eventualmente, se deslocarem da sede, por motivo de
servico no desempenho de suas funcdes, fardo jus tanto a percepgao de didrias para custeio de despesas de
alimentacdo e pousada, de acordo com as normas estabelecidas neste Decreto e com os valores fixados
para a fixa II do Anexo I, quanto ao meio de transporte a ser utilizado na viagem.

Pardgrafo unico. As didrias e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem dos membros de
Conselho, deverdo ser autorizados pelo dirigente méximo do 6rgdo ou entidade que arcar com os custos
do deslocamento.

Art. 21 - Aplica-se o disposto neste Decreto, as empresas publicas estaduais subvencionadas.

Art. 22 - SituacOes excepcionais deverdo ser encaminhadas para exame da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestao.

Art. 23 - Sera admitida a delegagc@o de competéncia na aplica¢do do disposto nos arts. 5°, §§2° e 4° do art.
6°, pardgrafo tinico do art. 10, §§ 1° ao 3° do art. 11, inciso II do art. 13, § 2° do art. 17 e pardgrafo tnico
do art. 20.

Art. 24 - Os arts. 28 a 31 do Decreto 37.924, de 16 de maio de 1996, que dispde sobre a execugdo
orcamentdria e financeira, estabelece normas gerais de gestdo das atividades patrimonial e contdbil de
orgdos e entidades integrantes do poder executivo, passam a vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 28. Consideram-se eventuais de gabinete as despesas realizadas pelas autoridades mencionadas nos
incisos I a II do art. 30 deste Decreto, devendo a sua utilizacdo guardar estrita consonincia com a atuacgio
das autoridades e com a natureza da atividade ptblica, respeitados a respectiva competéncia e o0s
principios constitucionais norteadores da Administracdo Publica Estadual.

Art. 29 - As despesas de Eventuais de Gabinete serdo realizadas prioritariamente sob a forma de
reembolso, permitido o regime de adiantamento.

§ 1° O processamento das despesas de que trata o caput far-se-4 sob a forma de reembolso, mediante a
prestacdo de contas contendo as notas originais de despesas, com a descri¢do clara da despesa efetuada ,
ndo podendo apresentar alteracdo, rasura ou emenda que lhe prejudique a clareza, devendo ser emitida a
favor da autoridade incumbida de realizar a despesa e desde que a Nota de Empenho seja estimativa e
tenha sido emitida previamente a favor da referida autoridade, observados os prazos definidos neste
Decreto.

§ 2° O processamento da despesa de Eventuais de Gabinete, sob a forma de adiantamento, obedecera ao
disposto nos arts. 24 e 25, §§ 2° a 9°, deste Decreto, no art. 68 da Lei Federal n.® 4.320, de 17 de margo de
1964, e a circunstincia de emergéncia que impossibilite o processamento da despesa sob a forma de
reembolso.

Art. 30 - As despesas de Eventuais de Gabinete terdo os seguintes limites mensais:
I - Vice-Governador, Secretdrio de Estado e Advogado-Geral do Estado: até R$800,00 (oitocentos reais);

IT - Secretario Adjunto de Estado, Advogado-Geral Adjunto do Estado, servidores investidos em cargos
de provimento em comissdo do Grupo de Direcido e Assessoramento - DAD que exercam atividades
inerentes a chefia de Gabinete do Vice-Governador ou de Secretaria de Estado, Subsecretario de Assuntos
Internacionais e Dirigente maximo de 6rgdos autdnomos, autarquias e fundagdes publicas: até R$500,00
(quinhentos reais).



Art. 31 - Fica vedada a utilizacdo de Eventuais de Gabinete com:

I - despesas com festividades e homenagens a autoridades, quer com autoridades locais quer de fora do
Estado, nos termos da Lei n.° 9122, de 30 de dezembro de 1995;

II - despesas com aquisi¢do de presentes:

IIT - despesas com aquisicao, confeccdo e distribuicdo de brindes de qualquer espécie, bem como de
objetos com destinac¢do semelhante." (nr)

Art. 25 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.
Art. 26 - Ficam revogados:

I - o Decreto n.° 44.053, de 21 de junho de 2005; e

IT - o Decreto n.° 44.095, de 29 de agosto de 2005.

Pal4cio da Liberdade, em Belo Horizonte, aos 26 de janeiro de 2007; 219° da Inconfidéncia Mineira e
186° da Independéncia do Brasil.

Aécio Neves - Governador do Estado



ANEXO 1

(a que se refere o art. 4° do Decreto n° 44.448, de 26 de janeiro de 2007)

Tabela de Valores - Viagens Nacionais
FAIXA T FAIXAII FAIXA III

(R$) (R$) (R$)
DESTINO

Capitais, exceto Belo Horizonte 140,00 190,00 270,00
Belo I~{onz’onte, MuplClplos Especiais e Municipios de outros Estados 100,00 120,00 200,00
que ndo sejam capitais
Demais Municipios 80,00 100,00 140,00

Enquadramento:

Faixa I: Servidor que exerca cargo efetivo ou em comissdo que exija até o nivel médio de escolaridade,
bem como o servidor que exerca fun¢do publica que exija até esse nivel de escolaridade.

Faixa II: Servidor que exerca cargo efetivo ou em comissdo que exija nivel superior, bem como o servidor
que exerca funcdo publica que exija esse nivel de escolaridade e os membros de Conselhos Estaduais.

Faixa III: Secretdrio-Geral, Secretdrio de Estado, Secretdrio-Adjunto, Subsecretério, Dirigente Mdximo de
()rgﬁo Autdénomo, Fundagdo e Autarquia e seus respectivos Vices, Comandante de Aeronave,
Comandante de Avidao, Comandante de Avido a jato, Piloto de Helic6ptero, Primeiro Oficial de Aeronave
e servidores investidos em cargos de provimento em comissdo do Grupo de Direcdo e Asessoramento que
estejam no nivel DAD-8, DAD-9 ou DAD-10 e, cumulativamente, exercam atividades inerentes a chefia
de Gabinete do Vice-Governador ou de Secretaria de Estado ou as assessorias especiais do Governador.



ANEXO I
(a que se refere o art. 4° do Decreto n° 44.448, de 26 de janeiro de 2007)

Tabela de Valores - Viagens ao Exterior Localidade/Val
Servidor or (U$)
América do Sul Demais
e América Localidades
Central no exterior
Governador do Estado; Vice-Governador do Estado. 400 550
Secretdrio-Geral, Secretdrio de Estado, Secretdrio Adjunto de Estado. 350 450

Demais Autoridades - Subsecretario, Dirigente Maximo de Orgdo

Autdnomo, Fundagado e Autarquia e seus respectivos Vices e servidores

investidos em cargos de provimento em comissdo do Grupo de Direcdo e

Asessoramento que estejam no nivel DAD-8, DAD-9 ou DAD-10 e, 300 400
cumulativamente, exer¢cam atividades inerentes a chefia de Gabinete do

Vice-Governador ou de Secretaria de Estado ou as assessorias especiais do

Governador.

Demais Servidores 300

ANEXO IIT

(a que se refere o § 1° do art. 4° do Decreto n° 44.448, de 26 de janeiro de 2007)

Relacao dos Municipios Especiais

. Belo Horizonte
. Araxa

. Caxambu

. Contagem

. Ipatinga

. Juiz de Fora

. Ouro Preto

. Patos de Minas

. Uberlandia
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ANEXO IV

(a que se refere o paragrafo uUnico do art. 5° do Decreto n°

26 de janeiro de 2007)

Formuldrio para solicitacdo de diaria de viagem

SOLICITACAO DE

44.448, de

Data

NOME DA INSTITUICAO DIARIAS/PASSAGExercicio
EM

Nome do Servidor MASP

Unidade Administrativa de CPF

Exercicio

Nome Banco Cdéd. Banco N° Agéncia

Classificacdo Orcamentdria
VIAGENS PREVISTAS

Periodo de / / a / /
Meio de Transporte
Localidade (s)

OBJETIVO DA VIAGEM

Valor
DESPESAS Solicitado
Didria
Combustiveis e Lubrificantes
Reparos de Veiculos
Transporte Urbano
Passagem
Total
DECLARO QUE NAO RESIDO NA(S) LOCALIDADE(S)
DESTINO

/ /

Data Assinatura do Servidor
APROVACAO DA AUTORIDADE SOLICITANTE
/ /

Data Carimbo/Assinatura MASP
APROVACAO DA AUTORIDADE CONCEDENTE
/ /

Data Carimbo/Assinatura MASP

N° Conta

Valor
Aprovado



ANEXO V

(a que se refere o paragrafo uUnico do art.l7 do Decreto n° 44.448, de
26 de janeiro de 2007)
Relatdério de Viagem
NOME DA ) Exercicio
INSTITUICAO RELATORIO DE VIAGEM
Data
? ANTECIPADAS 7? VENCIDAS
DADOS DO SERVIDOR MASP
Nome
Unidade Administrativa de CPF
Exercicio
Céd. .
Nome do Banco N° Agéncia N° Conta
Banco
Classificagdo Orgamentéaria
PRESTACAO DE CONTAS
Horério———'Transporte
Dia Més Procedéncia Destino __ Saida .
Utilizado
chegada
No caso de utilizacao de
Veiculo Oficial informar a
Placa
ATIVIDADES REALIZADAS
JUSTIFICATIVA
DECLARO QUE NAO RESIDO NA (S)
LOCALIDADE (S) DESTINO
I S S
Data Assinatura
APROVACAO DA AUTORIDADE
SOLICITANTE
I S S
Data Carimbo/Assinatura MASP
Gui
Valor Valor a @ Guia
DESPESAS REALIZADAS Recebi L 210T Restitu UoiOF @ lan g oesit
do Aprovado ir Ressarcir ganlo
en—
to

Didria



Combustiveis e Lubrificantes
Reparos de Veiculos
Transporte Urbano

Passagem

Total

APROVACAO DA AUTORIDADE CONCEDENTE

Data Carimbo/Assinatura MASP



