RESOLUGAO N.° 3758-CG, DE 27 DE ABRIL DE 2004

Dispde sobre a implantagcdo, padronizagdo e
utilizacdo do Sistema de Mensagens da Policia
Militar — zwork.

O CORONEL PM COMANDANTE-GERAL DA POLICIA MILITAR DO
ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso da atribuicdo que lhe é conferida pelo art. 6°,
inciso XI, do R-100, aprovado pelo Decreto n.° 18.445, de 15 de abril de 1977, nos
termos do art. 2° do Decreto n.° 46.602, de 27 de maio de 2002, e considerando a
necessidade de tornar eficientes, econbdmicas, padronizadas e acessiveis as

comunicagodes internas da Instituigao,

RESOLVE:

Art. 1° Fica implantado, na Policia Militar do Estado de Minas Gerais, o

servigo de troca de correspondéncias eletrdnicas internas, denominado Z-WORK.

Art. 2° A padronizagdo e utilizacdo do servigo de mensagens Z-WORK,
caracterizado por sistema de mensageria disponivel na Intranet que permite o envio
e 0 recebimento de mensagens entre pessoas, unidades e grupos, € possui recursos
e agendamento de compromissos e gerenciamento de tarefas, obedecem as regras

contidas nesta Resolucéo.

Art. 3° Para os fins desta Resolugao, sao adotadas as seguintes defini¢oes:

I - Caixa Postal Individual: espaco virtual, onde armazenam-se mensagens
recebidas via on line, destinadas a todos os usuarios da IntranetPM, criada
automaticamente assim que o usuario realizar o seu primeiro acesso;

II- Caixa Postal Administrativa: espaco virtual, onde armazenam-se
mensagens recebidas via on line, destinadas as Unidades e grupos da Institui¢ao,
criado mediante solicitacao;

lll - Sistema de Mensagens: moédulo do ZWORK que prové a comunicagao
entre usuarios, permitindo o controle das mensagens enviadas, com confiabilidade

de recebimento, controle de respostas e data de expiracdo de conteudo;



IV - Sistema de Agendamento de Compromissos: modulo do ZWORK que
permite que os usuarios agendem 0s seus COmMpromissos;

V - Sistema de Gerenciamento de Tarefas: modulo do ZWORK que permite
aos usuarios o registro e controle das suas tarefas e projetos;

VI - Compartilhamento de Caixa Postal: recurso que possibilita ao usuario
autorizar o acesso ao conteudo de sua Caixa Postal, com permissdes distintas para
leitura, escrita ou exclusao de objetos;

VIl - Usuario: pessoa fisica, seja servidor dos quadros efetivos da Policia
Militar ou prestador de servigos, Unidade, grupo de trabalho Institucionalmente
reconhecido ou setor;

VIl - Usuario Administrador: € o responsavel pela Caixa Postal e que possui

capacidade técnica para compartilha-la com outros usuarios.

Art. 4° Toda correspondéncia postada por intermédio do Z-WORK ¢é de

cunho oficial.

Paragrafo Gnico. E garantido ao transmissor da mensagem que a mesma
esta disponivel ao destinatario imediatamente, apds o seu envio com sucesso pelo

Sistema.
Art. 5° Todo usuario é responsavel pela consulta diaria ao Z-WORK.

§ 1° As consultas a Caixa Postal sdo por, no minimo, duas vezes ao dia,

sendo obrigatérias as consultas no inicio e no fim de cada expediente administrativo.

§2° S&o de responsabilidade exclusivas do usuario, a leitura da

correspondéncia e a adogao das providéncias que o seu conteudo exigir.

Art.6° E definitvamente vedado o envio e o armazenamento de
correspondéncias contendo:

I - conteudo obsceno, ilegal ou antiético;

Il - entretenimentos ou “correntes”;

lll - conteudo preconceituoso ou discriminatorio;

IV - conteudo de natureza politico-partidaria, sindical ou associativa, que
promova a eleigdo de candidatos para cargos publicos eletivos, clubes, associagdes

ou sindicatos;



V - assuntos ofensivos;
VI - anuncios publicitarios;
VIl - qualquer outro conteudo que nao tenha correlacido com as atividades da

Corporagao.

Art. 7° Compete ao usuario:

I - consultar regularmente a caixa postal;

Il - eliminar periodicamente as mensagens contidas nas caixas postais;

lll - n&o permitir o acesso por terceiros, com a sua senha, a caixa postal;

IV - utilizar o sistema de mensagens para os objetivos e fungdes proprios e
relativos ao desempenho das suas atividades;

V - substituir regularmente a sua senha de acesso ao Sistema.

Art. 8° Fica vedado acesso ao Sistema Z-WORK aquele servidor cujo
vinculo funcional com a InstituicAdo esteja, provisoria ou definitivamente,

interrompido.

§ 1° E de responsabilidade de cada Unidade, por intermédio do Oficial de
Informatica, o bloqueio da Caixa Postal especifica do servidor que, em virtude de
algum fato ou ocorréncia, seja afastado do servigo.

§ 2° No caso de afastamento definitivo do servidor, a Unidade solicitara a

exclusado da Caixa Postal que o atende.

Art. 10. A Caixa Postal que for utilizada por periodo de tempo igual ou

superior a seis meses, sera automaticamente excluida pelo préprio Sistema.

Art. 11. O desvio na utilizacdo do Sistema de correspondéncias a que se
refere esta Resolugdo sera objeto de aplicagcdo de responsabilidade ao seu

causador.

Art. 12. A Diretoria de Apoio Logistico (DAL) expedira, em até 60 (sessenta)
dias da data de publicagdo desta Resolucdo, Instrucdo detalhando e orientando

quanto ao funcionamento a a operacionalizacdo do Z-WORK.



Art. 13. Fica atribuida responsabilidade, a DAL, pelas atualizagdes
tecnolégicas necessarias ao bom desempenho do Z-WORK, conforme demanda dos

Seus usuarios.
Art. 14. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagéo

Art. 15. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

QCG, em Belo Horizonte, 27 de abril de 2004.

(a) SOCRATES EDGARD DOS ANJOS, CORONEL PM
COMANDANTE-GERAL
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